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20. Zataczniki



1. Procedura ewakuacji uczniow i nauczycieli z budynku szkoly
podstawowej nr2 im. Jozefa Pilsudskiego w Sierakowicach

1.1 Cel procedury

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji
uczniow 1 nauczycieli Szkoty Podstawowej nr2 im. Jozefa Pitsudskiego w Sierakowicach w

sytuacji wystgpienia zagrozenia.

1.2 Przedmiot i zakres stosowania procedury

Okresla tryb postepowania oraz uprawnienia 1 odpowiedzialno$ci osob realizujacych
niezbedne dziatanie poczawszy od stwierdzenia /mozliwos$ci wystgpienia/ symptomow
wskazujacych na konieczno$¢ podjecia czynnos$ci zwigzanych z ewakuacja ucznidéw,

nauczycieli i personelu szkoty z budynku.

1.3 Podstawy uruchomienia procedury

Pozar, zagrozenie katastrofg budowlana.
Wtargnigcie napastnika (terrorysty) do szkoty.
Podtozenie tadunku wybuchowego (informacja np. telefoniczna)

Znalezienie podejrzanego pakunku.
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Zagrozenie skazeniem chemicznym lub biologicznym szkoty.

1.4 Sposéb ogloszenia alarmu — sygnaly alarmowe

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoty odbywa si¢ z wykorzystaniem
dzwonka szkolnego.

2. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji stosowany jest przerywany
sygnal dzwiekowy trwajacy przynajmniej minut¢ ( w przypadku braku energii
elektrycznej dzwonek reczny).

3. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego pozostania w budynku szkoty (klasy)
stosowany jest ciagly, trwajacy minutg, sygnat dzwickowy (w przypadku braku

energii elektrycznej dzwonek reczny).



4. Decyzje o ewakuacji lub pozostaniu na terenie szkoly podejmuje Dyrektor Szkoty,
jego zastepca lub osoba upowazniona.

5. Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposéb zorganizowany kierujac si¢ ustaleniami
procedury i aktualnie zaistniatg sytuacja.

6. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich oséb
znajdujacych si¢ w rejonie szkoty.

7. Wszelkie informacje dotyczace przyczyn alarmu skutkujacego pozostaniem w klasach
i sposobu zachowania przekazywane sg do nauczycieli droga elektroniczng (telefon
komorkowy; kazdy nauczyciel musi mie¢ aplikacje Outlook w swoim telefonie) badz
poprzez personel administracyjno-serwisowy szkoty. Wszelkie decyzje i ustalenia sg

komunikowane drogg telefoniczna.

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia /odbiorca informacji/zobowiazany jest natychmiast

powiadomi¢ sekretariat szkoly osobi$cie lub dzwoniac na tel. 586846875

1.5 Po uslyszeniu alarmu o0 ewakuacji.

1. Portier sprzataczki i pozostali pracownicy obslugi natychmiast otwierajg drzwi
ewakuacyjne na zewnatrz budynku i pomagaja wyprowadzi¢ mtodziez, kierujac je na
boisko szkolne, do wyznaczonego sektora, w ktorym gromadzi¢ beda si¢ dzieci z
danej klasy.

2. Osoby, pod ktorych opiekg przebywaja dzieci, majg za zadanie zaja¢ si¢ jedynie ta
grupa, jej ewakuacja i bezpieczenstwem.

3. Dyrektor szkoty:

a. Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji /peinej lub czesciowej/;

b. Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze;

c. Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych.

d. Nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w
szczeg6Olnosci:  transport, zaladunek 1 ochrona dokumentacji szkotly,
zabezpieczenie instalacji wodnej i1 elektrycznej, otwarcie wyjs$¢
ewakuacyjnych;

e. Wprowadza zakaz wej$cia i wjazdu na teren szkoty osob postronnych;



f. Organizuje akcje ratownicza;
Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia;
h. Wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi /PSP, Policja,
Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp./
4. Wicedyrektor:
a. Pod nieobecno$¢ Dyrektora Szkoty zarzadza ewakuacje i nadzoruje jej
przebieg.
b. Jesli Dyrektor jest na terenie szkoty, nadzoruje zabezpieczenie dokumentacji
szkoty.
c. Na miejscu ewakuacji przyjmuje meldunki od wychowawcow/nauczycieli oraz
pozostatych pracownikow o liczbie ewakuowanych osob.
d. Skiada meldunek Dyrektorowi Szkoty i kierujagcemu akcja ratownicza.
5. Kierownik administracyjny:
a. Scisle wykonuje polecenia Dyrektora Szkoty — kierujacego ewakuacja, w tym:
b. Przekazuje informacj¢ o ogloszeniu ewakuacji osobie przebywajacej na
portierni, ktéry uruchamia sygnat alarmowy
c. Organizuje akcje ratowniczo - gasnicza przy pomocy gasnic proszkowych i
hydrantéw wewngetrznych
d. Nadzoruje odcigcie doplywu pradu do budynku przez konserwatora przy
pomocy gldwnego wytacznika pradu;
e. Przekazuje woZnemu i1 na miejsce ewakuacji, informacj¢ o zakonczeniu akcji
ewakuacyjnej.
6. Sprzataczki, szatniarki, obstuga techniczna:
a. Pomagaja w ewakuacji, kieruja ruchem przy wyjsciach ewakuacyjnych;
b. Sprawdzaja, czy w toaletach, klasach i na korytarzach nie pozostata jaka$

osoba.

1.6 Drogi ewakuacji /kierunki ewakuacji

1. Ewakuacja z bloku dydaktycznego A : sale 215, 208, 207, 115, 108, 107, 16, 8 przez
wyjscia ewakuacyjne A i B, sale 217, 206, 117, 106, 18, 6 przez wyjscia ewakuacyjne
CiD.



2. Ewakuacja z bloku dydaktycznego B : sale 232, 132, 34, 26 przez wyjscia

ewakuacyjne C i D, sale 224, 226, 230, 124, 126, 130, 28, 32 przez wyjscie
ewakuacyjne E.

Ewakuacja sali gimnastycznej, sali tenisa stotowego i silowni odbywa si¢ przez
wyjscia 64, 66, 71, 72.

Ewakuacja z pomieszczen znajdujacych si¢ w wachlarzu odbywa si¢ przez wyjscie

gléwne i wyjscie nr 301, 308.

1.7 Obowiazki sekretariatu szkoly

1.

Opracowa¢ wewnetrzng procedure stanowigca zalgcznik nr 2 zawierajacg wykaz
rzeczy podlegajacych bezwzglednej ewakuacji ( dokumenty, pieczecie) oraz sposobu
ich ewakuacji.

Posiada¢ przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczeci itp.

1.8 Procedura postepowania nauczycieli podczas ogloszenia ewakuacji w trakcie
przerwy lekcyjnej

1.

Na dzwigk sygnatu ewakuacji nauczyciele dyzurujacy w poszczegdlnych czesciach
szkoty informujg ucznidéw o koniecznosci opuszczenia budynku.

Po wyjsciu uczniéw sprawdzaja toalety w danym rejonie i klasy, jesli nie zostaty
zamknigte na czas przerwy (NIE TRZEBA SPRAWDZAC CZY SA ZAMKNIETE
OKNA), po czy ewakuujg si¢ na teren boiska szkolnego.

Na boisku szkolnym niezwlocznie informujg dyrektora lub zastepce, ze rejon ich
dyzuru zostal opuszczony przez uczniow.

Zaraz po meldunku podchodza do klasy z ktéra prowadzili ostatnie zajgcia i
sprawdzaja stan osobowy.

Nauczyciele, ktoérzy nie majg dyzuru bezposrednio udajg si¢ do miejsca zgrupowania
klasy z ktéra mieli ostatnie zajecia i sprawdzaja frekwencja.

Kazdy nauczyciel jest zobowigzany do bacznej obserwacji czy bezposrednio
sgsiadujgca klasa ma swojego opiekuna, jesli nie, zbiera informacje o ilo$ci ucznidow
danej klasy.

Po sprawdzeniu obecnosci sktada meldunek wicedyrektorowi szkoty.



8.

Wychowawcy klas sa zobowigzani do przekazania uczniom nastepujacych informacji:
a. po ustyszeniu alarmu ewakuacyjnego uczniowie sami opuszczaja budynek
szkoty najblizszym wyjsciem ewakuacyjnym a jesli sa na terenie boiska
podchodzg do miejsca zgrupowania ich klasy (nie dotyczy klas O i 1-3 ktore
wychodza ze szkoty pod opieka swoich wychowawcow)
b. - grupuja si¢ na boisku szkolnym wedtug oznaczen klas znajdujacych si¢ na
ogrodzeniu i czekajg na nauczyciela z ktorym mieli ostatnig lekcje

C. -trzymajg si¢ zwartg grupg i pomagaja nauczycielowi w ustaleniu obecnosci

1.8 Procedura postepowania nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne w momencie
ogloszenia ewakuacji szkoly

1.
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10.

11.

Oglaszaja uczniom konieczno$¢ ewakuacji. Ze wzgledu na szybko$¢ opuszczenia

pomieszczenia wszelkie rzeczy pozostaja w klasie. Nauczyciel nie zabiera ze sobg

laptopa. Poleca zamkng¢ wszystkie okna (badz zamyka je sam). Wychodzac z klasy
jako ostatni zamyka drzwi nie przekrgcajac klucza w zamku.

Kieruja uczniow do wyj$¢ ewakuacyjnych zgodnie ze schematem drog
ewakuacyjnych. Na przedzie grupy znajduje si¢ lider klasy.

Informuja dyzurujacych na drogach ewakuacyjnych pracownikow obstugi szkoty o
opuszczeniu klas przez ucznioéw.

Nadzoruja przebieg ewakuacji uczniow z ktorymi prowadzili zajecia.

Zwracaja uwage na zachowanie uczniow w czasie ewakuacji.

Starajg si¢ przeciwdziata¢ wszelkim objawom paniki.

Pomagajg uczniom poszkodowanym w akcji ewakuacyjnej i ratowniczej.

Po wyprowadzeniu ucznidéw na miejsce ewakuacji dokonuja przeliczenia i1 sktadaja
meldunek wicedyrektorowi szkoty.

W razie stwierdzenia nieobecno$ci ucznia, nalezy ten fakt zglosi¢ natychmiast
strazakom, niekoniecznie dowodcy, pytajac o nazwisko.

Po sprawdzeniu stanu osobowego klasy nauczyciel zobowigzany jest sprawdzi¢ ich
stan zdrowia, zwracajac szczegolna uwage na zawroty glowy, wymioty, kaszel, bol
glowy, chwilowe omdlenia, ztamania, pottuczenia.

Wszystkie ofiary nalezy traktowac jako ofiary zdarzenia 1 udzieli¢ im pierwszej

pomocy przedmedycznej.



12. Niedopuszczalne jest rozejscie si¢ poszkodowanych uczniow do domow bez

wczesniejszego powiadomienia rodzicow.

13. Wskazana jest petna informacja o zdarzeniu w dzienniku wychowawcy klasy.

14. Wychowawcy zobowigzani sg do przekazania wszelkich informacji dotyczacych

ewakuacji swoim podopiecznym na lekcjach wychowawczych.

15. Wychowawcy w ktorych klasach znajduja si¢ osoby niepelnosprawne zobowigzani sg

do wypracowania sposobu ewakuacji tychze z budynku szkoty.

2. Procedura postepowania w wypadku wtargniecia napastnika (terrorysty)
na teren szkoly

2.1 Sytuacja kryzysowa zaistniala podczas zaje¢ lekcyjnych np. slychaé strzaly w

budynku lub na zewnatrz obiektu

1.
2.

w
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9.

Zamknij drzwi.

Wycisz i uspokdj uczniow.

Zwro¢ szczegblng uwage 1 zaopiekuj sie uczniami ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi i uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy.

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony.

Zaston okna, zga$ Swiatto.

Zachowaj cisze, nie przemieszczaj si¢ ( nie podchodz do okien).

Pot6z si¢ na podtodze.

Postaraj si¢ przygotowac dzieci do sytuacji kiedy padng strzaty blizej pomieszczenia
w ktorym sie znajdujecie (zachowanie ciszy).

Nie otwieraj nikomu drzwi.

10. W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke.

2.2 Sytuacja bezposredniego kontaktu z napastnikami

1.
2.
3.

Poddaj si¢ woli napastnikoéw — wykonuj $cisle ich polecenia.
Zaniechaj jakiejkolwiek formy oporu, nie badz agresywny, nie lekcewaz napastnika.

Uspokoj uczniow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu.
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Zawsze pytaj o pozwolenie gdy chcesz cokolwiek wykona¢ np. zwroci¢ si¢ do
uczniow.

Poinformuj jezeli nie mozesz wykonac jakiego$ polecenia.

Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika.

Nie oszukuj terrorysty.

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami.

2.3 Sytuacja dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje

Pot6z si¢ na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci glowy.
Nie prébuj pomagaé jednostkom ratowniczym.

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchow — mozesz zosta¢
Uznany za terroryste.

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dzialaniom.
Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami.

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopdki twoja
tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona.

Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku.

Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych.

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych.

3.Procedura postepowania w przypadku otrzymania informacji o
podlozeniu ladunku wybuchowego

1.

Prowadzac rozmowe z osobg informujacg o podlozeniu tadunku wybuchowego,
zapamigtaj jak najwigkszg 1lo$¢ informacji.

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamig¢tane informacje.

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu informacji osob¢ odpowiedzialng za
uruchomienie procedury.

Po ustyszeniu sygnalu alarmowego  rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem

ewakuacji.



5. Nie uzywaj telefonu komoérkowego.

6. Sprawdz (nauczyciel we wlasnej klasie, dyzurujacy w wyznaczonej czgséci szkoly) czy
nie ma przedmiotéw ktoére nie pasuja do zwyktego, codziennego obrazu miejsca.

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb.

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za

kierowanie dziataniami kryzysowymi.

4. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia obecnosci
podejrzanego pakunku

1. Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku.

2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku.

3. Poinformuj o zaobserwowaniu pakunku osobe¢ odpowiedzialng za uruchomienie
procedury.

4. Po uslyszeniu sygnatu alarmowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem
ewakuacji.

5. Nie uzywaj telefonu komorkowego.

6. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb.

7. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osob¢ odpowiedzialng za

kierowanie dziataniami kryzysowymi.

5. Procedura postepowania w przypadku otrzymania informacji o
mozliwosci skazenia substancja chemiczna/biologiczng gdy nie nastapilo
skazenie placowki

1. Po uzyskaniu informacji o mozliwosci skazenia zawiadom osob¢ odpowiedzialng za

uruchomienie procedury.
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2. Ogloszenie alarmu dla wszystkich przebywajacych na terenie szkoly; osoby
przebywajace na zewnatrz nalezy ewakuowaé¢ do budynku szkoly przemieszczajac si¢
pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

3. Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

4. Nalezy w budynku (szkole) zamkna¢ i1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje.

5. Wmiare mozliwo$ci zgromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze.

6. Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkéw, prac wymagajacych duzego wysitku.

7. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia o ewakuacji, niewolno opuszczac
uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otworow
wentylacyjnych.

8. Oczekiwac¢ na przybycie odpowiednich stuzb i1 postepowac zgodnie z otrzymanymi od

nich wytycznymi.

6. Procedura postepowania w przypadku gdy szkola zostala skazona
substancjg chemiczna/biologiczng a zagrozenie zostalo wykryte natychmiast
lub szybko po jego pojawieniu si¢

1. Nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $ciera¢
cieczy.

2. Przykry¢ np. kocem substancje, ktéra moglaby rozprzestrzeniaé sie.
Pozamyka¢ okna i drzwi, wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic¢ do przeciagow.

4. Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji 1 nie wpuszczac¢ do niego innych osob.

5. Powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury.

6. Zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

7. Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

8. Jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: doktadnie umy¢ rece wodg i mydiem,
zdja¢ ubranie, ktore mialo kontakt z podejrzang substancja 1 wlozy¢ je do
plastikowego worka.

9. Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pic,
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10. Sporzadzi¢ liste 0sob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja albo znalazty si¢ w

odlegtosci ok. Sm od niej. Listg przekazac policji.

11. W miar¢ mozliwosci zgromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki.

12. Powstrzymac si¢ od picia, jedzenia i prac wymagajacych wzmozonego wysitku.

13. Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postepowaé zgodnie z

otrzymanymi od nich wytycznymi.

7. Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych
zachowan w szkole lub tzw. fali

7.1 Agresja fizyczna

1.

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie tego zjawiska. Obowiazkiem kazdego pracownika szkoty, ktory
zaobserwowal atak agresji fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest przerwanie
tego zachowania. Pracownik szkoty powinien w sposéb stanowczy i zdecydowany
przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy
moéwi¢ dobitnie, glo$no, stanowczo, uzywac krotkich komunikatow. W razie potrzeby
nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng,pedagoga/psychologa i1 dyrektora szkoty
oraz powiadomi¢ wychowawce/Ow oraz rodzicéw (opiekundéw prawnych) agresora i
ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog/psycholog
lub dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania
zgody rodzicéw (opiekundw prawnych).

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacje, sprawuje, ktora jest przy uczniu (np. wychowawca,
nauczyciel dyzurujacy, pedagog itp.).

Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z
rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozmow

sporzadzaja notatke.
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7.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze

przemocy, wskazac, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

7.2 Agresja slowna

1.

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie tego zjawiska.
Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.
Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majaca na
celu wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia. Rozmow¢ z ofiarg i agresorem nalezy
przeprowadzi¢ osobno.
Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe¢ ze sprawcg i ofiarg w
celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia oraz monitoruje sytuacje.

e zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowaé rodzicéw/opiekunow prawnych

uczestnikow zdarzenia.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskaza¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.
W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja
réwniez §wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze §wiadkami przemocy,
wyjasni¢ im pojecie agresji, przypomnie¢ normy 1 zasady reagowania na przemoc,
ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.
W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popelnieniu przestepstwa
Sciganego z urzedu lub przestepstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest Policja.
Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje

przewidziane w statucie lub regulaminie szkoty.

8. Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych

8.1 W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoly

1.

Nalezy zachowac szczeg6lne $rodki ostroznosci,
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zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej ucznidéw oraz ew. jej zniszczeniem,
powiadomi¢ dyrektora szkoty lub pedagoga szkoty, ktéry powiadamia Policje,
ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy,

przekaza¢ Policji zabezpieczong substancje oraz informacje¢ o zaistniatej sytuacji,

Przeprowadzi¢ konwersatoria z uczniami na w/w temat.

8.2 W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkéw odurzajacych

> 0w e
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Nalezy odizolowac¢ ucznia od pozostatych uczniéw w klasie,
powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego,

powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje,

zazagda¢ od ucznia w obecnosci innej 0soby/pedagoga przekazania posiadanej
substancji,

zazadaé¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni,
powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia,

poinformowac rodzicéw o obowigzujacych procedurach w szkole/placéwce
przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicéw / opiekundw prawnych dziecka
rozmowe o ztamaniu obowigzujacego prawa szkolnego W dalszej kolejnosci nalezy
obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy
udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

podja¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w/w tematu.

8.3 W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem

o g~ w b E

powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia,

odizolowac¢ ucznia od pozostatych uczniéw w klasie,

powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego,

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego,

powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacii,

powiadomi¢ rodzicdw ucznia z prosba o przybycie do szkoty/placowki poinformowac
rodzicow o obowigzujacej w szkole procedurze postgpowania na wypadek znalezienia
w szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia
dzialaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez

rodzicom/opiekunom prawnym ucznia,
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7.

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujgc argumenty dla zagrozenia zdrowia,

wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomocg w zaistnialej sytuacji.

8.4W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami
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10.

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy,

poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego,

w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie,
przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego,

poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji,

wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia,

przekazac¢ rodzicom informacje o obowigzujacej procedurze postgpowania,
przeprowadzi¢ rozmowg¢ z rodzicami oraz z uczniem,

zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania si¢, wskazad
dzialania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji,

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowac efekty.

8.5 W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami”
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11.

przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy,

w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie,
poinformowac pedagoga/psychologa szkolnego,

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego,

poinformowac¢ dyrektora szkotly o zaistniatej sytuacji,

wezwac karetke pogotowia ratunkowego,

wezwac do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia,

przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postepowania,
przeprowadzi¢ rozmow¢ z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub

indywidualnie w celu wyciszenia emociji,

.udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu od

odurzania sig,

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowac efekty.
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8.6 W przypadku odmowy wspoélpracy przez rodzicow
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szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje,

. powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury postepowania,

1
2
3.
4

szkota wspodlpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i1 wsparcia ucznia,

szkota udziela informacji 1 przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania z
uczniem,

szkota wspolpracuje z placowkami (MOS, MOW itp.),

realizowac projekty edukacyjne z uczniami o wspdiczesnych zagrozeniach,

prowadzi¢ cykliczne szkolenia dla rodzicoOw o zagrozeniach zdrowia dzieci,

prowadzi¢ ciagly obserwacje uczniow w kontekscie ich zdrowia i bezpieczenstwa,
zapoznawac si¢ na biezgco z przepisami obowigzujacego Prawa w zakresie zdrowia i

bezpieczenstwa uczniow.

9. Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy lub
wymuszenia pieniedzy lub przedmiotow wartosciowych

9.1 Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci

1.

Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢
podjete bezzwlocznie,

Osoba, ktora wykryta kradziez, winna bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty,
Nalezy przekazaé sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod
opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty,

Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestgpstwa tj. przedmiotdow  pochodzacych z
kradziezy lub wymuszenia i1 przekazanie ich Polic;ji,

Nalezy zazadaé, aby uczen przekazat skradziona rzecz, pokazal zawarto$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni we wiasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzecza - w obecno$ci innej osoby, np.
wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego
pracownika szkotly (nalezy pamigta¢, ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie
wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobi¢ tylko

Policja,
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6. We wspolpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu i
ewentualnych §wiadkéw zdarzenia,

7. Dyrektor szkoly lub pedagog szkolny winien wezwa¢ rodzicow (opiekunow
prawnych) sprawcy i1 przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecno$ci. Nalezy
sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang przez rodzicoOw,

8. Nalezy powiadomi¢ Policje,

9. Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

10. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii
w szkole

1. Nalezy natychmiast powiadomi¢ dyrektora oraz pedagoga/psychologa szkolnego

2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ o0sOb, zaczepiajacych
ucznidw, dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona powinien bezzwlocznie
powiadomi¢ najblizsza placéwke Policji

3. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacj¢ o stwierdzonym
zagrozeniu

4. Wychowawcy klas oraz pedagog szkolny winni podja¢ dziatania profilaktyczne wsrdd
ucznidw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form
przekazania informacji o osobach, ktére mogg stwarza¢ zagrozenie

5. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, dyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona bezzwlocznie powinienpowiadomi¢ rodzicoOw/prawnych opiekunow
ucznia oraz policje w celu przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych, ktore
umozliwig ustalenie sprawcy molestowania

6. Dyrektor winien wezwac do szkotly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

7. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w
obecnos$ci rodzicow 1 ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia

8. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowg z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

9. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania z
udzialem psychologa dziecigcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki nad

uczennicg/uczniem
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11.Procedura postepowania na wypadek przypadkow rozpowszechniania
pornografii w szkole przez ucznia

1. W przypadku pojawienia si¢ potwierdzonej informacji o rozpowszechnianiu przez
ucznia pornografii w Internecie, nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktore pokazywaty
materialty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktéore moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcoOw zdarzenia.

3. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

4. Wychowawca klasy 1 pedagog szkolny/psycholog winien podja¢ dziatania
profilaktyczne wséréd ucznidw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg
upublicznianie materialdow o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych
konsekwencji tego typu dziatan

5. Dyrektor winien wezwaé¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia, ktory
rozpowszechnial materiaty pornograficzne

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z

rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na tematzdarzenia.

12.Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow
prostytucji w szkole lub wsrod uczniow

1. W przypadku otrzymania informacji, o sytuacjimajacej znamiona prostytucji i
dotyczacej ucznia, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie powinien
powiadomi¢ o zaistnialym wydarzeniu dyrektora szkoty.

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel
powiadamia wychowawce klasy, ktory powinien wezwaé do  szkoly
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica

swiadomie lub nie, dopuszczal si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane za
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prostytuowanie si¢, powinien wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow
ucznia.

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona winien przeprowadzi¢ rozmoweg z
rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informac;ji,
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow zas
bezwzglednie do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej mozna zaproponowa¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w programie terapeutycznym.

Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala
konieczno$¢ podjecia dziatan z udziatem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia
opieki nad uczniem/uczennica, ktorzy swiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnosci,
ktére moglyby by¢ uznane za prostytuowanie sig.

Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wsp6lpracy lub nie stawiaja si¢
do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrédet naptywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej
sytuacji sad rodzinny lub Policje¢ (specjaliste ds. nieletnich).

W sytuacji, gdy szkola wykorzystata wszystkie dostepne jej $rodki oddzialywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoly winien powiadomi¢ sad rodzinny Ilub Policje. Dalszy tok

postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

13.Procedura postepowania w sytuacji wystapienia przypadkow
niepokojacych zachowan seksualnych w szkole

1.

2.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomi¢ wychowawce
klasy 1/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan
seksualnych uczniow w szkole, a jezeli jest ich $wiadkiem, Zzada od ucznia
zaprzestania czynno$ci i podejmuje z nim rozmowe¢ wychowawcza.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowo$ci w celu

unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca
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skierowang wobec tego ucznia przez uczniéw, ktdrzy brali czynny udziat w tego typu
zachowaniach.

Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem
oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicow ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom
informacj¢ o zachowaniu ich dziecka, zobowiazujac ich jednoczes$nie do szczegdlnego
nadzoru nad nim.

Wychowawca moze wezwac rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia do szkoly i
przeprowadzi¢ rozmowg z uczniem w ich obecno$ci oraz ustali¢ z nimi dalsze
wspolne postepowanie z dzieckiem.

W sytuacji kiedy rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia si¢ w szkole, gdy szkola wykorzysta dostgpne jej metody oddziatywan
wychowawczych i1 nie przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rejonowy Wydzial Rodzinny i
Nieletnich lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popehieniu przez niego przestepstwa (np.
gwaltu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po
uprzednim powiadomieniu o zajsciu rodzicow/opiekundéw ucznia, zawiadamia
najblizsza jednostke Policji, ktora dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami.
Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

Jezeli postgpowanie §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18
lat, a nie jest to udzial w dziatalno$ci grup przestepczych, czy popetnienie
przestepstwa, to postgpowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub
regulamin szkoty.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestgpstwa §ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalno$ci grup przestgpczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkotly jako przedstawiciel instytucji

jest obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.
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14.Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

Wypadek ucznia jest to nagle zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzna, powodujace

uraz lub $mier¢, ktore nastapilo w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie

szkoty lub poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli)

wymagajace interwencji shuzb specjalistycznych (pogotowia ratunkowego).

POZOSTAWIENIE UCZNIOW BEZ OPIEKI JEST NIEDOPUSZCZALNE!

14.1 Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

1.

Pracownik szkoty, ktory jest §wiadkiem lub otrzymat wiadomo$¢ o wypadku ucznia
niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy.
W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je
wyprowadzajac ucznidéw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda
prowadzone zajgcia moze stwarzaé¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniéw. Nalezy
niezwlocznie powiadomié¢ dyrektora szkoty i rodzicéw 0 sytuacji.
Jezeli informacja o wypadku dotarta do nauczyciela podczas prowadzenia lekcji,
podejmuje on dziatania dopiero po zapewnieniu opieki nad swoimi uczniami np.
przywoluje nauczyciela uczacego w najblizszej sali.
Przy lekkich przypadkach (sttuczenia, otarcia, lekkie skaleczenia, krotkotrwate
omdlenia, krwotoki z nosa) po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu
uczniowi razem z dyrekcja ustala si¢:

a. - potrzebe wezwania pomocy specjalistycznej

b. - potrzebe przyjscia rodzica (opiekuna prawnego) i odbioru dziecka ze szkoty
Do czasu przybycia rodzica (opiekuna prawnego) z uczniem pozostaje wyznaczona
osoba z obstugi szkoty.
W trudniejszych przypadkach (widoczne ztamania, utrata przytomnosci, krwotoki,
uszkodzenia twarzo-czaszki, atak padaczkowy) pielegniarka lub nauczyciel majacy
uprawnienia do udzielania pierwszej pomocy pozostaje z poszkodowanym do

przybycia pogotowia ratunkowego.
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7. W przypadku ataku padaczkowego konieczna jest natychmiastowa pomoc czyli
zabezpieczenie osoby w trakcie ataku przed jego skutkami. Podstawowe czynnosci to:
- nie przeno$§ osoby chorej w trakcie ataku chyba, Ze miejsce ataku nie zapewnia
bezpieczenstwa pomagajgcemu i osobie wymagajacej pomocy
- podtéz co$ migkkiego pod gtowe (najczesciej sg to rgce pomagajacego)

- pozostaw napad naturalnemu przebiegowi, nie staraj si¢ go hamowaé przytrzymujac
rece, nogi (nie wktadaj niczego do ust chorego)

- poczekaj az atak ustapi 1 ut6z chorego w pozycji bocznej bezpiecznej (zdarzaja si¢
wymioty)

- po ataku wielu chorych moze cigzko oddychaé¢, moze zasnaé — to normalna reakcja

- zapewnij osobie po ataku komfort cieplny a po odzyskaniu §wiadomosci komfort
psychiczny (chory moze by¢ zdezorientowany, nie pamigta¢ zdarzenia)

- wezwij natychmiast karetke jezeli atak si¢ przedtuza (atak trwa zwykle 2-3 minuty)
lub bezposrednio po pierwszym nastapi kolejny

8. Nauczycielami, ktorzy petnig dyzur w dniach nieobecnosci pielegniarki szkolnej sa:
Joanna Binkowska, Wioleta Kuchta i Maciej Lewandowski.

9. Nauczyciel na zajgciach ktorego zdarzyl si¢ wypadek, odprowadza poszkodowanego
do pielegniarki szkolnej badz ktorego$ z wyznaczonych nauczycieli lub zawiadamia
ich o zdarzeniu. Po przekazaniu dziecka specjalistycznej stuzbie medycznej,
nauczyciel na zajeciach ktérego zdarzyt si¢ wypadek, dokonuje w dzienniku
lekcyjnym krétkiego opisu zdarzenia oraz wpisuje godzing przekazania dziecka

stluzbie medyczne;j.

14.2 Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

1. O kazdym cig¢zkim przypadku dyrektor szkoly zawiadamia organ prowadzacy i
wspotpracujacego ze szkolg pracownika stuzby BHP.

2. O wypadku $miertelnym i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora i
kuratora oswiaty. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor
lub wyznaczony przez niego pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje
wpisem w dzienniku wypadkow podajac date i godzing zdarzenia i kto zostat

zawiadomiony.
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3. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespdét powypadkowy. Do
Czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposéb wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych.

4. Jezeli czynno$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

5. Jezeli wypadek zdarzyt sie¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie. Opiekun grupy/kierownik wycieczki zobowigzany jest
niezwlocznie powiadomi¢ dyrekcje szkoty o zdarzeniu.. Do czasu rozpoczecia pracy
przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob
wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych.

6. Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

7. Dyrektor szkoty sporzadza pisemne zgtoszenie wypadku ucznia (zatacznik nr 1).

14.3 Zespot powypadkowy

1. Dyrektor szkoty powoluje zespot powypadkowy (zalacznik nr 2). W jego skiad
wchodzi z zasady pracownik odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo i higieng
pracy. Jezeli w skladzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w
sktad zespolu wchodzi dyrektor szkoty. W skladzie zespotu moze uczestniczy¢
przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty lub rady rodzicow.

2. Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli
nie ma go w skladzie zespotu — przewodniczacego zespotu sposréd pracownikow

szkoty wyznacza dyrektor.

14.4.Postepowanie powypadkowe

1. Zespot powypadkowy:
a. przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje

powypadkowa
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b. rozmawia z poszkodowanym uczniem (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa  szkolnego) 1 sporzadza protokdt
przestuchania (zatacznik nr 3)

c. rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli
swiadkami s3 wuczniowie - przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci
wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokdt przestuchania
odczytuje si¢ w obecnosci ucznia - §wiadka i jego rodzicow (zatacznik nr 4)

d. sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku

e. uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktérego uczen
przebywal w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek

f. uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okre§leniem rodzaju
wypadku

g. sporzadza protokot powypadkowy nie pozniej niz w ciggu 14 dni od daty
uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokot powypadkowy podpisuja
cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty (zalgcznik nr 5)

2. Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystapia
uzasadnione przeszkody lub trudno$ci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu w
wyznaczonym terminie. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko
przewodniczacego zespotu.

3. Czlonek zespotu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrgbne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym. Protokot
powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci
protokotu powypadkowego nie zostaty zgltoszone zastrzezenia przez rodzicow ucznia
poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone. Protokot
powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty,
ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla
organu prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na zadanie).

4. Z treScia protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢: poszkodowanego pelnoletniego 1 rodzicow
(opiekundéw) poszkodowanego maloletniego. Jezeli poszkodowany petnoletni zmart
lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ jego rodzicow (opiekundéw). Protokot powypadkowy dorecza sig
osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami postgpowania

powypadkowego.
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14.5 Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia dorg¢czenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
doreczono protokot, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym informowani
przy odbieraniu protokotu). Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie i
wtedy przewodniczacy wpisuje je do protokotu lub na pismie. Zastrzezenia moga dotyczy¢é w
szczegblnosci: niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbgdnych dla ustalenia
stanu faktycznego, sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem
dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkole. Po rozpatrzeniu zastrzezen
organ prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen
protokotu lub przeprowadzenie okre§lonych czynnos$ci dowodowych, powota¢ nowy zespot

celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.

14.6 Dokumentacja

Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow uczniéw (zalacznik nr 7) oraz rejestr
wydanych zarzadzen o powolaniu zespotu powypadkowego (zatacznik nr 8). Dyrektor
wskazuje prawidlowe zachowania i1 odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o
wnioskach 1 podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania

analogicznym wypadkom (zatacznik nr 6).

15.Procedura postepowania na wypadek popelienia przez ucznia czynu
karalnego

15.1 Podstawy uruchomienia dzialan

1. Przypadek dotyczy czynow zabronionych przez ustawe¢ o postgpowaniu w sprawach
nieletnich rozumianych jako przestgpstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie
okreslone w artykutach:

a. art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego
przedmiotu w miejscu publicznym,

b. art. 51 — zaktocenie spokoju lub porzadku publicznego,
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c. art. 69 —umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,

d. art. 74 —niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych,
e. art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

f. art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,

g. art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

h. art. 119 — kradziez lub przywlaszczenie,

art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z
kradziezy,

j. art. 124 —niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

k. art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

I. art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku

publicznego.

15.2 Sposéb dzialania

1.

Osoba bedaca $wiadkiem/dostrzegla zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia
dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow
zdarzenia.

W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoly, wyznaczone przez
niego osoby winny zatrzymac¢ i przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi
szkolnemu pod opieke.

Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicOw ucznia o zaistnialym przypadku.
Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji w
przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozboj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w
przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamos$¢ jest
nieznana. Do jego obowigzkow nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych dowodow

lub przedmiotéw pochodzacych z przestgpstwa i przekazanie ich Policji.
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16.Procedura postepowania w przypadku ofiary czynu karalnego

16.1 Podstawy uruchomienia dzialan

Sytuacja, w ktorej uczen stal si¢ ofiarg czynu karalnego zabronionego przez ustawe o

postepowaniu w sprawach nieletnich.

16.2 Sposob dzialania

1. Osoba bedaca swiadkiem, ktora dostrzeglta zagrozenie, powinna udzieli¢ ofierze
czynu karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), w przypadku obrazen
zapewni¢ opieke medyczng. Nastgpnie §wiadek powinien powiadomi¢ o sytuacji
dyrektora szkoty.

2. Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwloczne powiadomienie rodzicow ucznia -
ofiary czynu karalnego.

3. Nastgpnie dyrektor szkoly winien niezwlocznie wezwaé Policje, szczegdlnie w
przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladow
przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

4. W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzyma¢ pomoc, wsparcie

psychologiczne.

17.Procedura postepowania w przypadku wystapienia zagrozen

bezpieczenstwa cyfrowego.
17.1 Podstawy uruchomienia dzialan
Sytuacje, w ktorych uczen stal si¢ ofiarg badz jest sprawcg dziatan w cyberprzestrzeni:

1. Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych i nielegalnych (pornografia, tresci

obrazujace przemoc i promujace dziatania szkodliwe dla zdrowia i zycia dzieci,
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popularyzujace ideologie faszystowska i dziatalno$¢ niezgodng z prawem,
nawolywanie do samookaleczen i samobdjstw, korzystania z narkotykow).
Cyberprzemoc (nckanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem sieci,
publikowanie lub rozsylanie o$mieszajacych, kompromitujgcych informacji,
zdjec, filmow).

Naruszenia prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego badz niezgodnego z
prawem wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka, pracownika
szkoty.

Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z
Internetu.

Seksting, prowokacyjne zachowania 1 aktywno$¢ seksualna jako zrodto dochodu
0sob nieletnich.

Bezkrytyczna wiara w tre$ci zamieszczone w Internecie, nieumiejetnosé
odrdznienia tresci prawdziwych od nieprawdziwych, szkodliwych reklam.
Lamanie prawa autorskiego.

Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktow w internecie — uwodzenie,

zagrozenie pedofilia.

17.2 Sposob dzialania

Niezaleznie od tego kto zglasza fakt szkodliwego uzycia cyberprzestrzeni (uczen

poszkodowany, rodzic, inni uczniowie, nauczyciele) w pierwszej kolejnosci nalezy:

1.
2.

Udzieli¢ wsparcia psychologiczno-pedagogicznego ofierze przemocy.
Powiadomi¢ o fakcie dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego a w dalszej
konsekwencji rodzicéw poszkodowanego ucznia (jesli jest taka koniecznos$c).
Zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki z  tresciami
niedozwolonymi, zapisy rozmow w komunikatorach, e-maile, zrzuty z ekranu,
dane nadawcy, adresy stron www, histori¢ potaczen, zdj¢cia, filmy).

Dyrektor 1 pedagog szkolny wspolnie z wychowawca, dokonujg analizy
zdarzenia i1 planujg dalsze postepowanie.

W procedurze interwencyjnej bierze udziat szkolny informatyk, szczegdlnie na

etapie zabezpieczania dowodow i ustalenia tozsamosci sprawcy.
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6.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

W przypadku zlamania prawa np. grozby karalne, propozycje seksualne itp.
nalezy skontaktowac si¢ z policja.

Pedagog szkolny powinien przeprowadzi¢ rozmowe¢ z uczniem — sprawcg
zdarzenia. Jezeli w zdarzeniu brata udzial wigksza grupa ucznidow, nalezy
rozmawia¢ z kazdym osobno.

Nie nalez konfrontowaé sprawcy i ofiary.

Nalezy powiadomi¢ rodzicéw sprawcy i oméwic¢ z nim zachowanie ucznia.

Jesli rodzice sprawcy odmawiajg wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a
uczen nie zmienit dotychczasowego postepowania, dyrektor szkoly powiadamia
o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegélnie jesli istniejg inne przejawy
demoralizacji ucznia.

Podejmujac decyzje o udzieleniu kary sprawcy, nalezy wzig¢ pod uwage rozmiar
1 range szkody (czy materiatl zostal upubliczniony w sposéb pozwalajacy na
dotarcie do niego wielu osobom, okresla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznata
ofiara), $wiadomo$¢ popetnionego czynu (czy dziatanie byto zaplanowane, a
sprawca byl $wiadomy, ze wyrzadza krzywde), motywacje sprawcy, rodzaj
rozpowszechnionego materiatu.

Nie nalezy upublicznia¢ udziatu §wiadkow w sprawie.

Niedopuszczalne jest konfrontowanie $wiadka ze sprawca jako metody
wyjasnienia sprawy.

Notatke o zajSciu sporzadza pedagog szkolny na podstawie rozmow ze sprawca
zajécia, poszkodowanym i ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia. Dokument
powinien zawiera¢ date, miejsce rozmowy, personalia 0osob biorgcych w niej
udzial oraz ich podpisy.

W przypadku podejrzenia infoholizmu (siecioholizmu) uczen/uczennica powinna
by¢ otoczona zindywidualizowana opieka pedagoga/psychologa szkolnego.
Dziatania pomocowe powinny by¢ skoncentrowane na skierowaniu dziecka za
zgoda 1 przy wspotpracy z rodzicami do placowki specjalistycznej w celu

zdiagnozowania poziomu zagrozenia i ustalenia terapii.
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18. Procedura kontaktéw z mediami w sytuacji kryzysowej w szkole

1. Kontakt z mediami w czasie sytuacji kryzysowej odbywa si¢ w formie oficjalnych
komunikatoéw

2. W przygotowaniu oficjalnych komunikatow bierze udziat Zespot Kryzysowy.

3. Tylko dyrektor lub osoba wyznaczona przez dyrektora osoba kontaktuje si¢ z

mediami, przekazuje niezb¢dne informacije.
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19. Podstawa prawna.

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$§wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 oraz z

2016 r. poz. 35, 64, 195 i 668).

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — prawo o$wiatowe

w

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach

(Dz. U.z

o~

. Rozporzadzenie MENiS z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow 1 sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placoéwki krajoznawstwa i

turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz.1516 oraz z 2014 r. poz. 1150).

o1

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu
1 form prowadzenia w szkotach 1 placowkach systemu o$wiaty dziatalno$ci

wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej 1 profilaktycznej w celu przeciwdzialania

narkomanii (Dz. U. poz. 1249)

(o2}

. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015 r.

poz. 1390) , o przeciwdziataniu narkomani (Dz. U. z 2019 r. poz.852)

7. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu

alkoholizmowi (Dz. U. z 2007r. Nr 70, poz. 473 z pdzniejszymi zmianami).

8. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z

2014 r. poz. 382 oraz z 2015 r. poz. 1418 i 1707).

9. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z po6zniejszymi

zmianami)

10. Kodeks karny, art.200, 200a par.1 i 2, art.286 par.1, art.191a i 202, art.190a (RODO);, art.
197 par.3; art. 18 par. 3; art. 203; art. 204

11. Statut Szkoty Podstawowej nr2 im. Jozefa Pitsudskiego w Sierakowicach
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